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Ha Néi, ngay ™t théng 02 nim 2026
THONG BAO TUYEN DUNG

i Téng cong ty Duogc Viét Nam - CTCP thong béo tuyén dung nhin su vé 1am viéc tai
Tong cong ty nhu sau:

1. Vi tri: Pho Trudng phong phu trach Quan 1y rnii ro va Tuéan thu

2. Mo t& cong viéc:

- Quan Iy nhan sy thudc thim quyén quan 1y.

- Xay dung cac chinh sach, quy trinh tuan thi, Khung Quan 1y rii ro (QLRR) doanh
nghiép, dinh hudng, tu vén, hé tro, ddc thic, gidm sét trién khai, dé xudt bién phap céi thién
hoat dong lién quan dén QLRR.

- T6 chire thuc hién cac cudc kiém soat tudn thii theo céc quy dinh nodi bo cua Tong
cong ty va quy dinh ctia phap luét.

- Thuc hién cac c6ng viéc khac lién quan dén hoat dong kiém soat tuan tha (KSTT)
va QLRR theo phan céng ciia Ban Tdng Giam dbc, Thanh vién HPQT theo cac quy dinh
ndi bd ctia Tdng cong ty va quy dinh clia phép luat.

- Quan 1y, khai thac va str dung hiéu quéa cac ngudn luc duge giao, bao gdbm nhén sy,
tai chinh, céng cuy, dung cu, trang thiét bi dugc giao phuc vu hoat dong thudc chirc ning
dam trach.

(Chi tiét tai ban mé td céng viéc kém theo).

3. Yéu clu:

- Trinh d& chuyén mén: Cir nhan Kiém toan/Ké toan/Quan tri/Kinh t&/Tai chinh/Luét
Uu tién cac ching chi CIMA, CIA, CRM, CPA, ACCA.

- Trinh d6 ngoai ngit: Tiéng Anh bac 4 - B2 (Trung cip) theo khung ning lyc ngoai
ngit 6 bac ban hanh theo Thong tur 01/2014/TT-BGDDT hoic twong dwong (uu tién biét
thém ngoai ngit khac).

- Trinh d6 tin hoc: Ung dung CNTT co ban + mét sé mé-dun nang cao theo Théng tur
03/2014/TT-BTTTT hodc tuong duong.

- Kién thire: Am hiéu vé quan tri cong ty dai chiing, chinh sach phap luét, phuong
phéap xay dung KRIs va Khung quan tri rii ro cia doanh nghiép.

- K¥ ning: Lanh dao, quan 1y, phan tich, tdng hop, giao tiép, dam phan, tu duy phan
bién va 1ap luan, giai quyét van dé.



- S6 nam kinh nghiém: Tdi thiéu 07 nim trong hoat dong quan tri rii ro doanh
nghiép, toi thi€u 03 ndm quén ly cdp Phong hoidc tuong duong.

- Thé chét & stc khée: P sirc khoe theo quy dinh.

- Gi6i tinh: Nam/Nir.

- Do tudi: Trén 35 tudi.

- Ngoai hinh: Ty tin, chuyén nghiép va c6 tac phong phut hgp véi vi tri cong vige.

- Céc yéu cau khac: Chiu dugc ap luc cao, sin sang cong tac trong va ngoai nuée.

4. Thu nhip va ché dd phic loi:

- Cac ché @6 BHXH, BHYT, BHTN diy dii va theo diing cac quy dinh.

- Chinh sach phic lgi khac: Ngay 18, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh cta Tong cong ty.

5. Pia diém ndp hd so:

Ung vién ndp hd so tai Phong T chirc Hanh chinh - Téng cong ty Dugc Viét Nam -
CTCP, s6 12 pho Ngo6 Tat To, phuong Vian Miéu - Quoc Tur Gidm, Ha N1, hodc qua dia chi
email: vinapharm@yvinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhian hd so: K& tir ngay théng bao dén hét ngay 24/3/2026.

Ghi chit: Hé so ciia cdc vmg vién khéng tring tu E1SE khong duoc hoan tra. &
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BANG MO TA CONG VIEC CHUAN

1. MG ta vi tri:

Chuc danh Phé Trwéng phong phu trich Quédn 1y rii ro va
Tuén tha

Phong Phép ché, Quan 1y rdi ro va Tuan thil

Chrrc danh cép trén truc tiép Trudng phong Phap ché, Quan Iy rii ro va Tuan thu

Ngang cip N/A

Cép dudi Chuyén vién Quan ly rii ro va Tuén tha

Noi lam viée Try s¢ chinh Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP
(“Tong cong ty”)

M&éi quan hé phéi hop

Cép trén Truéng/Phu trach cic Phong/Bd phéan thudc Tong
cong ty

Phong/B6 phan lién quan Tét ca cac Phong, BO phan thudc Tong cong ty

Méi quan hé bén ngoai/déi tac Co quan nha nudc ¢6 thdm quyén, khach hang, déi

tac, cd déng cia Tong cong ty.

Muc dich:

- Nhan dién, danh gia va kiém soat cdc riii ro trong yéu anh huéng dén hoat dong ciia
Tong cong ty, ddm bao quan ly rui ro tudn thu khau vi rii ro da dugce phé duyét.

- Quén 1y va giam st nhan vién thudc quyén quén 1y truc tiép hoan thanh céng viéc.

2. Quyén han:
- Bugc sir dung cac phuong tién, thiét bi, dugc quyén tiép can, st dung thong tin theo quy
dinh cta Tong cdng ty dé phuc vu cho viéc thyc thi nhi€ém vu dugc phan cong.

- Panh gia nhén sy, dé xuét khen thudng, ky luat ddi v6i nhan vién thude quyén.

- Bao céo vuot cap trong truong hop di bao céo cip quan 1y truc tiép 03 14n nhung khong
duoc giai quyet.

3. Trach nhiém phap 1Y (néu c6):

- Chiu trach nhiém phap ly dbi véi cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu va san phdm
cong viéc thudc pham vi duge uy quyén/phan cong, dam bao tudn thd cidc quy dinh cua
Tong cong ty va phap ludt hién hanh.



- C6 trach nhiém phan hoi cac ndi dung nhén vién thudc quyen bao cdo trong vong tbi da
48 gior ké tir thoi diém nhén dugce bao cdo ciia nhén vién thudc quyén.

4. Trach nhiém, nhiém vu va véu cau két qua:

Trach nhi¢m

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

i bam bao quan ly
nhin vién thudc
quyén hoan thanh
cong viéc.

Hoach dinh:

- Thiét 1ap muc tiéu hoat dong trong pham vi
dugc phén cong.

- Xy dung, xét duyét cac ké hoach, céc
chuong trinh, cac dé xuat, cac phuong an, cac
thu tuc,... trude khi trinh Trudéng phong xem
x€t, phé duyét.

T chire:

- Thyc hién céng tac phén cong, phdn nhiém
d6i v6i nhéan vién thudc quyen.

- P& xuét xay dung céc quy trinh lién quan dén
cac chirc nang hoat ddng cuia Phong.

- Trién khai ké hoach thuc hién muc tiéu dén
nhén vién thudc quyén.

- Cung cép ngudn luc cho nhan vién thude
quyén thuce hién.

Lanh dao:

- Thue hién ké hoach d3o tao, bdi dudng, nang
cao trinh d¢ cho nhén vién thudc quyén.

- Pdng vién, ho trg nhan vién thudc quyén thyc
hién nhiém vu dugc giao.

Kiém soit:
- Theo ddi két qua hoat dong cila nhan vién

thudc quyén thong qua cac béo cdo dinh ky va
cac cudc hop.

- Kip thoi hd trg nhén vién thude quyén giai
quyét cac van dé phat sinh, cac khé khin, trd
ngai dé hd trg nhan vién hoan thanh tbt két qua
cong viéc.

Binh quan hiéu qua lam
viéc cua nhan vién thudc
quan ly.

Xay dung cac
chinh sach, quy
trinh tuén tho,
Khung Quan ly rii
ro (QLRR) doanh
nghiép, dinh
hudng, tu van, hd
trg, dbc thuc, giam
sét trién khai, d&
xuét bién phap cai
thién hoat dong

- Tham muru, tu vén trong viéc xay dung chinh
sach, chién luge quan Iy rii ro; Céc tiéu chudn
danh gia rui ro, mirc d6 rii ro téng thé cua
Téng cong ty va timg don vi cla Téng cong ty.
- Xay dung, ra soat, cdp nhat, diéu chinh (khi
can thiét) cdc nodi dung tii lidu thudéc Khung
QLRR doanh nghiép.

- Phéi hop, hd tro va hudng din cac Phong/Bo
phan trong hoat dong xéc dinh béi canh, nhan
dién raii ro, phén tich rui ro va hop nhat rii ro;

S6 1an hoan thanh khéng
kip thoi, chinh xac.




Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

lién dén

QLRR

quan

- Giam st tinh trang ctia c4c rui ro trong yéu
cap Tong cong ty va cac Phong/B¢ phén;

- Pua ra cac canh bdo sém vé rui ro, dé xuét
bién phép cai tién va céac van dé lién quan dén
QLRR;

- P4u méi téng hop Béo céo theo ddi trién khai
ung phd i ro cua cac Phong/B6 phén tai Tong
cong ty;

- Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén
cong tac van hanh Khung QLRR doanh nghiép
theo yéu cau cia Ban TGD.

Thuc

T chirc thue hién
cac cude kiém soat
tudn thi theo cac
quy dinh ndi bo
cia Toéng cong ty
va quy dinh cia
phap luat.

- Trién khai cac cudc kiém soat tuan thu viéc
tuan thi cac quy dinh ndi bd cia Téng cong ty
(quy ché, chinh sach, quy dinh, quy trinh,
huéng din ciia Khung QLRR doanh nghiép) va
quy dinh ctua phép luit tai cadc Phong/Bo phan
..., tr vin cho céc cic Phong/Bo phan ...cai
thién hoat dong Tuan thu & QLRR; Péng thoi
béo cao kip thoi dén Ban TGD céc van dé phat
sinh trong hoat ddng quan 1y rii ro va tuan tha
(néu co).

- Cung cép céac bdo céo ddy du va kip thoi vé
khu6n kho kiém soét tuén thu va nhitng thiéu
s6t trong kiém soat dé dam bao thong tin lién
lac, tai li€u va bao cdo phu hgp cho céac ddi tac
kinh doanh, Ban TGD va céc chirc ning giam
st khéc.

- Tham muu cho Ban Téng Giam Péc cac bién
phap tuan thu, cic vin ban dinh ché va thuc
hién danh gia hidu qua. Chi dong dé xuét sta
. dbdi cac van ban dinh cl}é cho phu hgp véi tinh
| hinh hoat dong cua Tong cdng ty trong timg
thoi ky.

- Kiém tra, giam sat tién do thuc hién cac yéu
cdu stra ddi do phét hién sai pham khiém
khuyét trong qua trinh thyc hién kiém soat tuan
thu.

S6 1an hoan thanh khong

kip thoi, chinh xac

hién cac
cong viéc khac
lién quan dén hoat
dong kiém soat
tudn thu (KSTT)
va QLRR theo
phan cb6ng cua
Ban TGD, Thanh

vien HPQT theo

Thuc hién cac cong viéc khac lién quan dén
hoat dong ki€m soat tudn thu (KSTT) va
QLRR.

kip thdi, chinh xac

S6 14n hoan thanh khong




Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

1

cac quy dinh noi
bd cua Cong ty va
quy dinh cua phap
luét;

bam bao vicc
quan ly, khai thac
va st dung hi¢u
quéa cac ngudn luc
dugc giao, bao
gém nhin su, tai
chinh, coéng cuy,
dung cu, trang
thiét bj dugc giao
phuc vu hoat dong
thudc chirc ning
dam trach

- Quan ly, bao quan, khai thac va str dung hiéu
qua tai san, cong cy, dung cu, trang thiét bi
dwgc giao dé phuc vu hoat déng ciia Phong.

- D2 xuét nhu céu, ké hoach bd sung, ning cép
ngudn lrc nham dép tmg yéu cAu véan hanh va
phat trién ctia Phong.

Sé luong cong cuy, trang
thiét bi hoat dong tbt,
khai thac hiéu qué/ téng
s6 dugc giao.

A A Ao «A
5. Yéu cau toi thieu:

TT Noi dung yéu ciu Chi tiét

1 | Trinh d6 hoc van 12/12

2 | Trinh @9 chuyén mén

Ctr nhan Kiém toan/Ké toan/Quan tri/Kinh t&/Tai chinh/Luat
Ut tién céc chimg chi CIMA, CIA, CRM, CPA, ACCA

Trinh d§ ngoai ngit

Tiéng Anh: Bac 4 - B2 (Trung cép) theo khung ning luc ngoai
ngit 6 bac ban hanh theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT hogc
tuong duong (uu ti€n biét thém ngoai ngit khéc)

Trinh dd tin hoc

Ung dung CNTT co ban + mot s6 mé-dun néng cao theo
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT hodc tuwong duong

Kién thirc

Am hiéu vé quan tri cdng ty dai chiing, chinh sich phép luat,
phuong phap xdy dung KRIs va Khung quan tri rii ro cua
doanh nghiép.

K¥ nang

- Lanh dao

- Quéan ly

- Phén tich

- Téng hop

- Giao tiép

- bam phan

- Tu duy phan bién va lap luén

- Giai quyét van dé

Tinh cach ca nhan

- Chinh truc va trung thuc




TT | Néi dung yéu ciu Chi tiét
- Khach quan -
- Cén trong va ti mi
- Trach nhiém
: - Kién dinh va binh tinh
1_
| . . . Téi thiéu 07 nam trong hoat ddng quan tri rii ro doanh nghiép
8 | SO ndm kinh nghiém S . . .
To1 thieu 03 ndm quan ly cap Phong hodc tuong duong
9 | Thé chét & sirc khée | P sirc khée theo quy dinh
10 | Giéi tinh Nam/Nir
11 | D¢ tudi Trén 35 tudi
12 | Ngoai hinh TH tin, chuyén nghi€p va cé tac phong phu hop véi vi tri cdng
viéc
13 | Cac yéu cAu khac Chiju dugc 4p luc cao, sin sang cong tic trong va ngodi nudce







